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MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

ULA ALİ KOÇMAN MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

 

Öğrenci İşleri Birimi 

Sınav Zarfları İşlemleri  

 

Sıra 

No 
Sorumlular Faaliyet İş Akışı 

Sürece Dahil Olan         

İç / Dış Birimler 
  

Doküman / Kayıt 

1 Birim Sorumlusu 
Eğitim Öğretim Döneminde (Vize-

Final Mazeret- Tek Ders ve 

Bütünleme) Sınav Zarflarını Toplar. 

Bölüm Başkanlıkları 

Öğrenci İşleri 
EBYS 

2 Birim Sorumlusu Teslim Tutanağı İle Toplar. 
Bölüm Başkanlıkları 

Öğrenci İşleri 
EBYS 

3 Birim Sorumlusu Arşivlemesini Yapar. 
Bölüm Başkanlıkları 

Öğrenci İşleri 
EBYS 

4 Birim Sorumlusu İmha Yılında da İmhaya Hazırlar. 
Bölüm Başkanlıkları 

Öğrenci İşleri 
EBYS 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Emra ÇOBAN Ebru TÜRKLER 

Bilgisayar İşletmeni  Yüksekokul Sekreteri 

 

İlk Yayın Tarihi  

Revizyon No  

Revizyon Tarihi  
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